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1、 [bookmark: _Toc38030357]登录链接及登录页面
http://sygl.njtc.edu.cn/Default.aspx
 (
用户名
：学号
初始密码
：
123456
)[image: ]

2、 [bookmark: _Toc38030358]主页面
 (
点击此处
进入
大创项目
管理页面
，
另外可以在通知信息栏目下查看申报进展。
)[image: ]






3、 [bookmark: _Toc38030359]大创平台主页面
[image: ]


 (
点击：
项目申报
，
进入申报页面。
)

4、 [bookmark: _Toc38030360] (
创新
创业项目申报选择：
点击：创新训练
计划项目申报，进入创新训练项目申报页面，点击创业训练计划项目申报，进入创业训练计划项目页面。进入申报页面。
)项目申请页面
1. [bookmark: _Toc38030361]创新、创业项目类型选择


[image: ]
注：创新训练项目、创业训练项目操作流程基本一致。以下以创新训练项目操作流程为例。
2. [bookmark: _Toc38030362]新增项目申报
 (
点击：新增
。
另外
在申报过程中，可以通过点击编辑，对申报内
容进行
修改。
)[image: ]





3. [bookmark: _Toc38030363]项目申报
[bookmark: _Toc38030364]3.1申报信息
[image: ]
注：
1、“*”号框里面内容必填。
2、成员添加：点击蓝色字体：选择成员，完成成员添加及信息录入。[image: ]
**可以通过在信息框内输入相关信息，快速定位到满足条件的成员信息。
[image: ]
**对于之前没有参与过之前项目的在开始时间和结束时间栏直接选择：今天
[image: ]
[image: ]
3、指导教师添加：点击蓝色字体：选择指导教师，完成指导教师添加及信息录入。操作同添加成员一致。
4、负责人添加科研情况。没有参加过科研情况的，请在开始时间和结束时间栏分别选择：今天。项目名称和项目项目来源处填：0。
[image: ]
5、专业必修课程学习情况。完成专业必修课程成绩填报。
[image: ]
6、点击下一步，进入项目研究方案填报。
[image: ]



[bookmark: _Toc38030365]3.2项目研究方案

[image: ]
注：
1、 完成本页面相关信息填报。
2、 点击下一步，进入申请支助金额页面。

[bookmark: _Toc38030366]3.3申请支助金额
[image: ]
注：
1、 项目组须在指导教师的指导下完成项目经费预算。经费预算总额，不能超过项目申报级别对应的总额。
2、 按财务管理要求严格预算和执行。项目经费不得用于设备购置。劳务经费比例不高于项目总经费的10%。
3、 完成本页面相关信息填报。
4、 点击下一步，进入附件上传页面。

[bookmark: _Toc38030367]3.4附件上传
[image: ]
注：
1、 点击浏览提交申报书电子版。
2、 点击保存，对申报信息进行保存，弹出对话框：[image: ]
3、 点击立即申请。
4. [bookmark: _Toc38030368]项目修改编辑等操作
注：
1、返回申报页面，可以对申报项目进行编辑、申请（提交）、撤回、删除、预览、申报书下载等操作。
[image: ]
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc38030369]操作答疑
如果对申报操作有疑问的师生，请加入QQ群。
进群需要身份验证：
问题：进本群的目的？
答案：大创申报系统使用咨询
学生申报操作流程
[image: ]
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1、 [bookmark: _Toc38030370]登录链接及登录页面
http://sygl.njtc.edu.cn/Default.aspx
 (
用户名
：
教师
号
初始密码
：
123456
)[image: ]

2、 [bookmark: _Toc38030371]主页面
[image: ]
 (
点击教学
)


 (
依次
点击
：大学生创新
项目管理、项目申报与审核。
)[image: ]
3、 [bookmark: _Toc38030372]教师审核
1.
 (
点击：等待指导
教师审核。
)[image: ]

2.在打开的页面里面，教师可以勾选项目记录行，进行项目申请材料的查看、编辑、审核及删除等操作。
[image: ]
也可以通过点击申报书预览、下载等进行申报书查阅，存档等操作。[image: ]
3.在编辑页面下，指导教师可以对项目的申报信息及内容进行修改，并通过点击保存按钮对修改内容进行保存。操作步骤见前面学生申报步骤。
[image: ]
[image: ]
4.在审核菜单栏，可以对申请项目进行通过、驳回、不通过操作。
[image: ]
5.对已经审核的项目可以在审核记录页面查看。
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc38030373]操作答疑
如果对申报操作有疑问的师生，请加入QQ群。
进群需要身份验证：
问题：进本群的目的？
答案：大创申报系统使用咨询
学生申报操作流程
[image: ]
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